Estimado/a [Nombre del empleador],

Por medio de la presente, me permito comunicarle mi decisión de renunciar a mi puesto de [tu puesto] en [nombre de la empresa], siendo mi último día de trabajo el [fecha de tu último día].

Quiero expresar mi más sincero agradecimiento por la oportunidad y la experiencia adquirida durante mi tiempo en la empresa. He disfrutado y aprendido mucho en mi puesto y aprecio el apoyo brindado por usted y por todo el equipo.

Para asegurar una transición lo más fluida posible, me ofrezco a colaborar en la capacitación de mi reemplazo y a finalizar los proyectos pendientes.

Atentamente,

[Firma]

[Tu nombre]

